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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАБАНСКИЙ РАЙОН»

РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От _____27.07._______2011 г.
                                                                               №__1346___
Об утверждении Порядка «Заполнения 
справок о доходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера»

В соответствии со статьей 8  Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок «Заполнения справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» (приложение  1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации МО «Кабанский район» (Фаркова Л.В.).


3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.  
Глава - Руководитель Администрации

МО «Кабанский район»


                              

Г.Н.Орлов
_________________________________________________

Проект представлен организационно-контрольным отделом

Приложение  1 

к Постановлению Администрации 

МО «Кабанский район» 

№_______ от «___» _______2011г.

Об утверждении Порядка «Заполнения справок о доходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера».

1. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими Администрации МО «Кабанский район» в соответствии с Положением «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы,  муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Кабанский район» сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», утвержденного постановлением   Администрации   МО  «Кабанский район»  от  25.11.2010 г. № 2479.
В справке необходимо указывать наименование муниципального органа, куда она представляется: кадровое подразделение администрации муниципального органа.
В справку о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими Администрации МО «Кабанский район» должны быть внесены фамилия, имя, отчество (полностью). Дата рождения, замещаемая должность, полный адрес места жительства.

В строке сведения о доходах за отчетный период указывается год за который подаются сведения с «01 января 2011г. по 31 декабря 2011г.»

В разделе «Сведения о доходах» в 

- п. 1 указывается доход по основному месту работы в рублях. Для заполнения данной строки необходимо уточнить сумму дохода в отделе планирования, финансирования, бухгалтерского учета и отчетности (бухгалтерии);

- п. 2 указываются доходы от педагогической деятельности; 

- п. 3 указываются доходы от научной деятельности (в т.ч. гонорары за публикации научных статей в журналах, опубликование книг и т.д.);

- п.4 указываются доходы от иной творческой деятельности, (в т.ч. гонорары, полученные за выступление в прессе, за публикации статей ненаучного содержания, опубликование художественных произведений и т.д.);

- п. 5 указывается доходы (проценты), полученные в отчетный период от вкладов в банках и иных кредитных организациях;

- п. 6 указывается доходы (дивиденты), полученные в отчетный период от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях;

- п. 7 указываются иные доходы, поученные  в отчетный период от реализации квартир, машин, иного имущества, полученного в собственность в результате наследования, дарения, а также пенсии, пособия и иные выплаты;

- п. 8 указывается суммированный доход за отчетный период.

Во всех строках величина дохода указывается  в рублях. При отсутствии оснований указывается  «нет дохода», прочерки не допустимы. 

В разделе 2 «Сведения об имуществе»

- в подразделе 2.1. «Недвижимое имущество»:

В строке 1 «Земельные участки» указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие:

В графе 3 «Вид собственности» указывается индивидуальная, общая совместная или общая долевая, при этом для совместной собственности указывается иные лица – сособственники (ФИО или наименование организации). Для долевой собственности указывается доля лица, представляющего сведения. В следующих графах необходимо указать место нахождения (адрес) и  площадь  недвижимого имущества.
При отсутствии недвижимого имущества напротив каждого вида и наименования имущества (земельные участки, жилые дома, квартиры, дачи, гаражи иное недвижимое имущество) указывается «не имею», в справках на членов семьи «не имеет», при этом в других графах никаких отметок не делается;
- в подразделе 2.2. «Транспортные средства» в графе «Вид собственности» указывается – индивидуальная, общая совместная или общая долевая, при этом для совместной собственности указываются иные лица-собственники (ФИО или наименование организации), для долевой собственности указывается доля лица, представляющего сведения. В следующей графе необходимо указывать место регистрации транспортного средства, включая наименование государственного органа.

В разделе 3 «Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях»: 

В графе 3 «Вид и валюта счета» указывается вид счета – лицевой, депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие, а также валюта счета.

В графе 6 «Остаток на счет» указывается остаток по состоянию на отчетную дату, т.е. на 31 декабря 2011г. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на 31 декабря.

В данной графе обязательно должны быть отражены остатки денежных средств на 31 декабря 2011г., находящихся на лицевых счетах банковских карт, равно как и остатки средств, находящиеся на счетах иных кредитных учреждений.

В разделе 4 «Сведения о ценных бумагах» 

В подразделе «Акции и иное участие в коммерческих организациях»:   

   
в графе 2 указываются полное или сокращенное официальное наименование  организации и ее организационно-правовая  форма акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью,  товарищество, производственный кооператив и другие.


в графе 3 указывается место нахождения организации (адрес):

в графе 4 указываются уставный капитал согласно учредительным документах организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату: 

в графе 5  указывается доля участия в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций:

в графе 6 указывается основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

В подразделе 4.2. «Иные ценные бумаги»:

в графе 2 указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе «акции и иное участие в коммерческих организациях»: 

в графе 6 указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения. 

в разделе 5 «Сведения об обязательствах имущественного характера» 

- в подразделе 5.1. «объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании»:

- в графе 2 указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, квартира, дача и другие). В данной графе среди прочих подлежит обязательному отражению недвижимое имущество, в котором проживает лицо, представляющее сведения, за исключением случаев, если объекты недвижимости, в которых проживает лицо, находится в его собственности:

- в графе 3 «вид и сроки пользования» указывается вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования:

- в графе 4 «основания пользования» указываются основания – договор вид договора (социального найма, коммерческого найма, безвозмездного пользования и т.д.), фактическое предоставление и другие, а также реквизиты (дата и номер) соответствующего договора или акта.

- в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» указываются имеющиеся на отчетную дату – 31 декабря срочные обязательства финансового характера на сумму превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

- в графе 2 указывается существо обязательства (заем, кредит и другие):

- в графе 3 указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

- в графе 4 указывается основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие) и реквизиты (дата и номер) соответствующего договора или акта.

- в графе 5 указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

- в графе 6 указывается готовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество (при ипотеке недвижимое имущество, находящееся в залоге),  выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.
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